Zasady pro oznamovani podezieni z mozného protipravniho jednani

u spolecnosti ALVA TOUR s.r.o.

1. Uvodni ustanoveni

1.1. Spole¢nost ALVA TOUR s.r.o., IC 49684167, se sidlem Sokolovskd 146/70, Karlin, 186 00
Praha 8, zapsand v obchodnim rejstfiku vedeném u Méstského soudu v Praze, v oddilu C,
vloZzce 23315 (dale jen ,ALVA TOUR s.r.0.“) témito zdsadami pro oznameni podezieni
z mozného protipravniho jednani u spolecnosti ALVA TOUR s.r.o. (déle jen ,,Zasady“) rozviji
pravidla pro oznamovani podezfeni z mozZného protipravniho jednani upravenych ve
Smeérnici o ochrané oznamovateldl ALVA TOUR s.r.0. v platném a G¢inném znéni.

1.2. V ALVA TOUR s.r.o. dbame na dodrzovani hodnot ALVA TOUR s.r.0., pravnich predpis(,
internich zasad ALVA TOUR s.r.o0., jakozZ i osvédcenych postup( v rdmci ALVA TOUR s.r.o. Za
Ucelem jejich dodrzovani jsme vyvinuli systém, ktery umoziiuje nahlaseni protipravniho
jednani, aby mohlo dojit k jeho provéreni a pfipadné véasné ndpravé.

2. Oznamovatel

2.1. Oznamovatelem muizZe byt fyzickd osoba, ktera ziskala informace o protipravnim jednani
v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou dcinnosti v ALVA TOUR s.r.o. (ddle jen
»o0znamovatel”). Je jim tedy predevsim soucasny, byvaly nebo budouci zaméstnanec,
uchaze¢ o praci, kontraktor, spolec¢nik, ¢len organii ALVA TOUR s.r.0., dodavatelé nebo
subdodavatelé.

2.2. V pfipadé, Ze oznamovatel oznami podezielé protipravni jednani, ALVA TOUR s.r.o.
prohlasuje, Ze proti oznamovateli ani jeho osobam blizkym, nebude podnikat odvetna
opatreni v souvislosti s ozndmenim podezieni.

2.3. Odvetnym opatfenim je jakékoliv jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou cinnosti
oznamovatele, které bylo vyvoldno ozndmenim a které muze zplsobit Ujmu oznamovateli.

2.4. Ozndmeni lze ucinit i anonymné, vtakovém pripadé ALVA TOUR s.r.o. prohlasuje, Ze
nebude patrat po identité oznamovatele.

3. Prislusna osoba

3.1. Pfijimanim a posuzovdnim oznameni ohledné moznych protipravnich jednani v rdmci ALVA
TOUR s.r.0. je povérena Mgr. Alice Baumrukova Kotylova (dale jen ,,pFislusna osoba“).

3.2. Pokud pfislusna osoba shledd oznameni jako dlGvodné, navrhne napravu vzniklé situace
nebo postup k predejiti protipravniho stavu.

3.3. Pfislusnd osoba je pfi vykonu své cinnosti dle téchto Zasad nestrannd a je povinna
zachovdvat micenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvi pfi vykonu své funkce.

3.4. Pfislusnd osoba zachovava prisnou davérnost ve vztahu k totoZnosti oznamovatele,
k ddajlm o dalsich fyzickych osobach i vztahu k informacim uvedenym v oznameni.

3.5. ALVA TOUR s.r.o. prohlasuje, Ze pfislusnd osoba nebude za fadny vykon své cinnosti
nikterak postihovana.

4. Oznameni a postup po prijeti oznameni
4.1. Oznameni lze provést pomoci:
e e-mailu na adrese schrankaduvery@alvatour.cz

o telefonicky na tel. ¢islo 724 122 845

Telefonni hovor bude zaznamendan, nebude-li s pofizenim zvukového zdznamu
oznamovatel souhlasit, zajisti prislusna osoba zapis z hovoru. Oznamovatel je opravnén
zapis hovoru zkontrolovat, opravit a odsouhlasit svym podpisem.



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

e pisemné dopisem soznacenim Ochrana oznamovatelll — krukdam pfrislusSné osoby
zaslanym na adresu:

ALVA TOUR s.r.0., Sokolovska 146/70, Karlin, 186 00 Praha 8

e o0sobné pfislusné osobé

Prislusna osoba je povinna umozZnit oznamovateli osobni setkani do 14 dnl od doruceni
Zadosti. Z osobniho rozhovoru bude potizen zvukovy zaznam. Nebude-li oznamovatel
souhlasit s pofizenim zaznamu, pofidi pfislusSna osoba zapis ze setkani. Vtakovém
pfipadé je oznamovatel opravnén tento zapis zkontrolovat, opravit a odsouhlasit svym
podpisem.

Prislusna osoba potvrdi pfijeti pisemného oznameni oznamovateli ve [h(té 7 dnl od jeho
prijeti.

Prislusna osoba vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni dlivodnosti oznameni do 30
dnl od prijeti oznameni, v ptipadech pravné a skutkové sloZitych mlze byt tato Ihita
prodlouZena az o 30 dni.

Pokud vysledky posouzeni oznameni ukazi, Ze ozndmeni nebylo namisté, neznamena to, Ze
oznamovatel jednal nesprdvné a za své ozndmeni nebude nikterak sankcionovan.
Oznamovatel vsak nesmi Cinit védomé nepravdiva ¢i nesprdvni oznameni, ani tyto Zasady
zneuzit k obtézovani Ci zastrasovani jakékoliv osoby, Ci k dosaZzeni osobnich vyhod. Uvedeni
védomé nepravdivych oznameni muze byt sankcionovano dle zdkona €. 171/2023 Sbh., o
ochrané oznamovatel(.

5. Alternativni podani oznameni

5.1.

Ozndmeni lze alternativné podat i k Ministerstvu spravedlnosti, a to i v pfipadé, ze ma
oznamovatel pochybnost, zda zjisténé skutecnosti predstavuji protipravni jedndni. Kontakty
vnéjsiho oznamovaciho systému vedeného Ministerstvem spravedInosti - tel.: 221 997 840,
e-mail: oznamovatel@msp.justice.cz, https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/.

6. Zavérecna ustanoveni

6.1.

6.2.
6.3.

Vsichni zaméstnanci, vedouci zaméstnanci i ¢lenové organui spolecnosti ALVA TOUR s.r.o.
jsou povinni shora uvedené Zasady dodrzovat. Poruseni téchto Zasad m(ize mit za nasledek
uloZeni karnych opatreni.

Tyto Zasady budou zverejnény na webovych strankach spolec¢nosti ALVA TOUR s.r.o.

Tyto Zasady nabyvaji Ucinnosti dne 1. 12. 2023.

V Praze, dne 1. 12. 2023

ALVATOUR s.r.o.
Lukas Chlumsky, jednatel



